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Kiém tra ndi by trudng hoc nim hoc 2016-2017

- Can ctr cOng vin sb 143/GDDT-TTr huéng dén thye hién cOng tac kiém tra ndi bd cac
treong THPT tir ndm hoc 2015-2016.

- Cin ct tinh hinh thye té, truong THPT Téan Tuc xdy dyung ké hoach kiém tra noi bo
nam hoc 2016 — 2017 cu thé nhu sau :

I/ Muyc dich yéu cau:

- Nhim dén dbe, thuc déy hoat dong day va hoc

- Luu trit hd so kiém tra ddy du @& danh gia, rut kinh nghiém. Két qua kiém tra 12 mot
trong nhitng co s& clia viée danh gid, dé bat, khen thudng hoic ky luét.

- Nang cao hiéu luc ctia cong tac quan ly nha nude, cing ¢ va thiét 1ap trat ty, ky cuong
treong hoc, tir d6 néing cao y thirc trach nhiém ciia mdi thanh vién trong nha mrorng,
gbép phan nng cao chit lugng va hiéu qua cia hoat dong gido duc.

1I/ Lyc lwgng kiém tra:
- Do Hiéu truéng nha trudng quyét dinh theo bién ché ctia mdi nam hoc. -
- Thanh phén cua ban kiém tra géln: Ban Giam hiéu, Dai dién T truong chuyén mon,
CTCD, TLTN, Truéng ban TTND.
I1I/ N§i dung céc hoat dong kiém tra:
1. Kiém tra hogt dpng sw pham ciia gido vién:

a) Pham chit chinh trj, dao dirc, 16i séng:

- Nhén thtc tu tudng, chinh tri; che“ip hanh chinh séach, phap luét ctia Nha nudc; viée chép
hanh quy ché ciia nganh, quy dinh ctia co quan, don vi, dam bao sb lugng, chit lugng ngay,
gi® cong lao ddng;

- Dao dbre, nhin céch, 16i séng, y thire ddu tranh chéng cac biu hién tiéu cyc; sy tin
nhiém trong déng nghiép va hoc sinh

- Tinh than doan két; tinh trung thye trong cdng tac; quan hé dong nghiép

b) Cong tic chuyén mon: '

- Thyc hién nhiém vy giang day cta nha gido:

+ Thyec hién quy ché chuyén mén: hd so clia nha gido va céc h("‘) so khac co6 lién quan; .

+ Kiém tra chuyén mon ( giang day, gido 4n, diém sb...)

+ Két qua giang day.



- Céc nhiém vy khac duge giao: cong tac chi nhiém, cong tac kiém nhiém khéc.

+ Kiém tra gido 4n, bai soan

+ Kiém tra hd so gido vién

+ Kiém tra viéc thyc hién ché do vao diém, xép Joai

- Thoi gian theo ké hoach thanh kiém tra s6 32/KH-TT ngay18 thang 8 nam 2016.

2. Kiém tra hoz_lf dong cia to tredmg chuyén mon :

- XAy dung va thuc hién ké hoach hoat dong chung cia to.

- Huéng din xay dung va quan ly ké hoach cé nhén cia t4 vién theo ké hoach day hoc,

- Pam béo viéc thuc hién phén phdi chuong trinh va cac hoat dong gido duc khéc cua nha
truong,

- T4 chtrc bdi dudng chuyén mdn, nghié¢p vu, BDTX; danh gia, xép loai cac thanh vién
cta to theo quy dinh cua Chuan nghé nghi¢p gido vién trung hoc va cdc quy dinh khac hi¢n
hanh: |

- Kiém tra viéc x4y dung va thuc hién ké hoach

- Kiém tra hd so sb sach, luu trit.

- Thoi gian theo ké hoach kiém tra s6 32/KH-TT ngay18 thang 8 ndm 2016.

3. Kidm tra co s& vat chét - k§ thuat cia nha truong :

- Canh quan mdi truong su pham

- Phong hoc, phong lam viée, phong thi nghiém thue hanh, phong bd mon, thu vién,
phong da chirc néng, phbng y té...

- Trang thiét bi day hoc, thu vién

- Viée bao quan va sir dung tai san

- Thue hién viéc kiém ké, thanh ly hang ndm

4. Kiém tra hoat dong ctia by phéan thw vién, thiét bi :

- Kiém tra viéc thuc hién va 14p céc lai hd so sd sach theo quy dinh hi¢n hanh.

5. Kiém tra tai chinh : |

- Cac khoan thu, muc thu, déi tuong thu

- Céc khoan chi, muc chi

_Viée thuc hién cac ché dd chinh séch, hop déng... quy ché chi tiéu ndi bd

- Thuc hién hé théng chimg tir ké toan theo quy dinh

6. Kiém tra hoat dgng hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh :

- Gi4o duc dao dirc hoc sinh

- Danh gia xép loai hoc sinh

- Viéc chap hanh ndi quy truong 16p, ATGT, phong chong té nan.
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7. Kiém tra céng tac van thu —hoc vu:




- Luu trit cong van, ké hoach, bao cdo va quéan 1y hd so can bo- gido vién — cong nhén
vién.

- Thure hién lvu trir hoc ba, diém s, cac loai sd phuc vu cho cong tac giang day

8. Tu kiém tra cong tic quén Iy cia hidu trudng :

- X4y dyung ké hoach gido dyc.

- Viée td chirc quén triét cac van ban chi dao cta Dang, Nha nude, co quan quan ly gido
duc céc cép.

- Quén 1y hd so nhan sy va b tri, st dyng can bo, nha gido, nhan vién; Cong téc bdi
dudng doi ngil.

- Thyc hién quy ché dan chi, giai quyét khiéu nai, t6 cédo trong nha trudong; thue hién ché
d6, chinh sach dbi véi nha gido va ngudi hoc.

- T6 chire kiém tra viéc thye hién cong khai, cac quy dinh v& thyc hanh tiét kiém va
phong chdng tham nhiing, viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, tb céo.

- T chitc cho nha gido, can by, nhan vién va hoc sinh tham gia céc hoat dong xa hoi

- Quén ly hanh chinh, tai chinh, tai san.

- Cong tac tham muu, xa@ hoi hoda gido duc.

- Quan Iy va td chire gido duc hoc sinh

- Phéi hop cong téc gitta lanh dao nha trwong voi chinh quyén dia phuong, céc doan thé,
Ban dai dién cha me hoc sinh. ‘

- Quan ly day thém, hoc thém

9, Kiém tra viéc thue hién cdac phong trao thi dua va cic cugc vin dong do Thanh
phd va nganh phat dong:

- Phong trao xay dung "Truong hoc than thign, hoc sinh tich cuce”

- Cudc van dong "Mbi thﬁy cO gido la tAm guong dao dirc, ty hoc va sdng tao" cua can
bg- gido vién — ¢6ng nhén vién.

- Cudc vin dong “Hoc tip va lam theo tdm guong dao duc Hb Chi Minh”...

IV/ Phin cong ché dd, trach nhiém trong viéc kiém tra ndi bd trudng hoc :

* Ban ty kiém tra ndi b c6 nhiém vu :

- Nghién ctru, tim hiéu cac vin ban vé cong tic thanh tra Nha nudce ndi chung va cdng téc
kiém tra trong pham vi linh vuc dugc phén cong.

- Thye hién thanh tra, kiém tra trén linh vuc duoc phan cong, lap va luu bién ban kiém
tra theo biéu mau quy dinh.

* Phin cong trdach nhiém cu thé:

1. Ba Nguyén Thi Hdng Chwong — Hiéu truwdng:

Phu trach chung, chiu trach nhiém trong viéc xdy dung ké hoach cong tac kiém tra ctia
don vi, ban hanh céc quyét dinh kiém tra.




- Luu trit cong vin, ké hoach, bdo cdo va quan 1y hd so cén bo- gido vién — cong nhén
vién.

- Thure hién luu trit hoc ba, diém sé, cac loai s6 phuc vu cho cong tac giang day

8. Ty kiém tra cong tac quéin Iy cia hiéu truéng :

- X4y dung ké hoach gido dyc.

- Viée t6 chirc quén triét céc vin ban chi dao cia Pang, Nha nuéc, co quan quan ly gido
duc céc cap.

- Quén ly hd so nhén sy va bd tri, st dung can bg, nha gido, nhin vién; Cong tac boi
dudng doi ngil.

- Thye hién quy ché dan chu, giai quyét khiéu nai, t& cdo trong nha trudng; thuc hién ché
d9, chinh sach dbi véi nha gido va ngudi hoc,

- T chirc kiém tra viéc thye hién cong khai, cic quy dinh vé thuc hanh tiét kiém va
phong chéng tham nhiing, viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

- T4 chire cho nha gido, cdn bg, nhan vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san.

- Cong tac tham muu, xa hoi hoa gido duc.

- Quan 1y va tb chirc gido duc hoc sinh

- Phéi hop cong tac gitra lanh dao nha truong véi chinh quyén dia phwong, cac doan thé,
Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Quan ly day thém, hoc thém

9, Kiém tra viéc thye hién cic phong trio thi dua va cic cude vin djng do Thanh
phd va nganh phat dong:

- Phong trao xdy dung "Truong hoc thédn thién, hoc sinh tich cuc”

- Cudc van dong "MObi thdy ¢b gido 1a tim guong dao dirc, tw hoc va sdng tao" clia cin
bd- gido vién — cong nhéan vién.

- Cudc van dong “Hoc tap va lam theo tim guong dao dirc Hb Chi Minh”...

IV/ Phén ¢ong ché d9, trach nhiém trong viée kiém tra ndi bd truwong hoc :

* Ban ty kiém tra ndi b ¢6 nhiém vy :

- Nghién ctru, tim hiéu céc vin ban vé cong tac thanh tra Nha nuéce néi chung va cdng tc
kiém tra trong pham vi linh vie duoc phéan cong.

- Thue hién thanh tra, kiém tra trén linh vue duge phin cong, 1ap va luu bién ban kiém
tra theo biéu miu quy dinh.

* Phin cong trdch nhiém cu thé

1. Ba Nguyén Thi Hdng Chwong — Hiéu trwéng:

Phu trach chung, chiu trach nhi¢ém trong vi¢c xay dyng ké hoach cbng tac kiém tra cua
don vi, ban hanh cac quyét dinh kiém tra.
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2017 dé dai hoi CCVC

- Céc hoat dong chuyén mébn
theo k& hoach kiém tra

chuyén mon

Giao vién, TTCM

Ban giam hiéu

11/2016 4 . e - Thanh tra nhén dén
- Kiém tra cong tac bdi dudng
hoc sinh Gioi va phu dao hoc
sinh Yéu.
12/2016 | - Cong tac tai chanh
- An toan trudng hoc . "
N o - Giao vién o
- Ho so chuyén mén cua GV ) N . - Ban gidm hi¢u
. e eed - Giao vién chu §
- Cong tac On tip va kiém tra N - T6 trudéng CM
». nhiém o
HK1 £ o - Thanh tra nhén dén
ek A ire | - K& todn, thu quy i
- Kiém ké tai san CSVC, thiét ) . ] - CTCD.
b - Ciéc phong chire
.
e o P ning.
- Viéc thyc hién cac quy ché, :
cong khai, ddi thoai...
- |- GveN
- Cdng tédc thuc hién, danh gia, Giao vien. nha
. _ i - Giao vién, nhin . _ '
x€p loai hanh kiém, hoc lyc . . ) , - Ban gidm hiéu Y
_ ] vién phu trach céc . D
cho hoc sinh cia GVCN . ) - Thanh tra nhén dan "5 4,
01/2017 b o o phong chiic ning : NG
- Céc phong chire ning O i - TLTN YGHICAHO T
= - Chi doan giao {
- Cong tac Doan Thanh nién . ‘g AN TuC
R . vién, Doan thanh § S P
- Cong doan L , - BTCB; CTCD ik
nién hoc sinh e
- BCHCD
- Céc hoat dong chuyén mén
theo ké hoach kiém tra
02/2017 | chuyén mén o o
; - - (iao vién - Ban giam hiéu
- Cong tac can b, quan ly tai o . . o
i - Nhénviény té - Thanh tra nhén dan
san : '
A ) 3 . - Hiéu trudng - Chu tich cdng doan
- Cong tac y t& hoc dudng A .
a o . - BCH Céng doan
- Viéc thyre hién céc cudc van
dong theo phét dong cta
Nganh, Thanh phd..
- Cac hoat dong chuyén moén - Giao vién - Ban giam hiéu .
theo ké hoach . - T4 Truong CM | = Thanh tra nhan dan
3/2017 | - Céc loai hd so theo qui dinh




cua To chuyén mon
- Cong tac phu dao hoc sinh

yeu kém

s - Giao vién
- Cong tac On tap, kiém tra L , o

S - Giao vién chu - Ban giam hiéu
chuén bi thi HKII

4/2017 _ nhiém 12 - Thanh tra nhin dan
- Cong tac thuc hién hoc ba, L
' - Nhan vién hoc vu,

9

s6 diém ctia HS Kkhéi 12.

vi tinh
- Cong tac danh gid, xép loai
hoc sinh - Giao vién
- Hoat dong ctia thu vién : thu |- Giao vién chu - Ban gidm hiéu
5/2017 | hoi sach, tai liéu luu trit. nhiém 12 - Thanh tra nhan dan
- Cong tac tai chinh cudi nim - Nhén vién ké toan, _TLTN.
- Viéc dénh gia chuén quan ly hoc vu, vi tinh - Chu tich Cong doan
va nghé nghiép gido vién. - Ban giam hiéu

| - Xét thi dua

- Cong tac chuan bi ky thi
THPT qubc gia

- Cong tac 6n tip he, rén luyén |- GVCN khéi 12 R
- Ban gidm hiéu

he. : - GVCN ¢6 hoce sinh o
e e AN . ~ .. |- Thanh tra nhén dén
- Cong tac tuyén sinh 10 thi lai, rén luyén he. TLTN
6/2017 | - Céc hoat dong ctia Doan ‘|- Ban tuyén sinh '

thanh nién, Chi doan gido

vién

V/ Tb chire thue hién:

- Nha truong thanh 1dp Ban kiém tra noi bd, kiém tra hoat dong su pham nha gido dé
thue hién nhiém vy kiém tra ndi bo nha truon g va kiém tra hoat dong su pham nha gido.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo, kiém tra hoat dong sur pham clia nha gido, trién
khai ké hoach t&i toan thé lanh dao nha trudng va gido vién ngay tir diu nim hoc dé céc tb
truong chuyén moén niam bit ké hoach kip thdi, 1én ké hoach thue hién cho td.

- Hang thang, hang tuén, BGH sé& trién khai ké hoach kiém tra cu thé trén ké hoach tuin

dé tat ca can b - gido vién — cong nhan vién déu biét va thyuc hién.




- Két qua kiém tra phai dugc két luan, thong bdo trong don vi, hd so kiém tra noi bo,
kiém tra hoat dong su pham cta nha gido phéi lvu diy du, ding quy dinh tir t6 chuyén mon
dén nha trudong.

- Cong téc luu trit hd so kidm tra: T4t ca hd so kiém tra, cdc vin ban, gidy to ¢6 lién quan
dén cong tac kiém tra phai dwgc luu trit tai bd phan vén thw, luu trit nha truong.

- Trudng ban thanh tra nhan dén c6 trach nhiém béo cao két qua hoat dong kiém tra noi

bd trudng hoc trong Hoi nghi can bd cdng chirc d4u nim hoc.

Noi nhén:

- 8¢ GD&PT;

- BGH, TTCM, Thanh tra nhdn ddn;
- Doan TN, Céng doan;

- Véin phong, thiét bj, y té, thu vién,

- Luu VT, Ngugf&n




